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ACTA No 955

FECHA: 23 de diciembre de 2022
HORA: 4:20 pm
LUGAR: Comunidad de cuidado- Gratitud

TEMA: Entrega de cargo operaria de cocina

ASISTENTES: Coordinadora: Disneyla Diaz

Tec. Operativa: Sandra Morales
Nutricionista: Juliana Castro

Operaria de cocina: Lised Lorena Lépez Robles

OBJETIVO: entregar el cargo para el buen funcionamiento del servicio comunidad de cuidado Gratitud
INTRODUCCION:

Dando cumplimiento al proceso de induccién y mejoramiento continua de Comunidad de Cuidado
gratitud se hace entrega de cargo a ala operaria de cocina que ingresa en el mes.

ORDEN DEL DIA

1. Entrega de cargo operaria de cocina

DESARROLLO:

Siendo las 4:20 de la tarde la Coordinadora Disneyla Diaz, empieza la entrega de cargo dandole la
bienvenida a Lised Lorena Lopez que ingresa este mes y se le socializa la dinamica del servicio con el
anexo técnico para el funcionamiento de la Comunidad de cuidado Gratitud se hace la revisién y

documentacion de la operatividad y diferentes acciones y actividades a desarrollar respondiendo a la
garantia de derechos de las Personas Mayores.

Operaria de Cocina

1. Realizar las actividades relacionadas con el recibo, almacenamiento clasificacion, seleccion,
~  preparacion, servido y distribucion de los alimentos, cumpliendo con las buenas practicas
de manufactura y la manipulacion higiénica de los alimentos.

2. Preparar y distribuir los alimentos para cada una de las personas mayares dentro de los
horariosestablecidos para cada tiempo de comida, teniendo en cuenta el formato de modificaciones
alimentarias ylistado de modificaciones alimentarias definido por la profesional Nutricionista.

3.

Mantener la higiene personal y permanecer debidamente uniformado, con los elementos de
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dotacion requeridos segun lo establecido en la norma sanitaria, incluyendo los aditamentos
necesarios para realizar el suministro de alimentos en adecuadas condiciones higiénicas.
Realizar la manipulacion higiénica de los alimentos cumpliendo a cabalidad con lo

establecido enla normatividad sanitaria vigente y las buenas practicas de manufactura segin
los instructivos establecidos por la SDIS.

Participar en la socializacion del plan de saneamiento -PS de la institucion e Implementar
de acuerdo a su perfil las actividades descritas en los programas de:

* Programa de limpieza y desinfeccién

® Programa de desechos sdlidos.

* Programa de control de plagas.

Informar oportunamente al profesional en nutricién y al técnico en gastronomia de la

institucion, los dafios que impiden el normal funcionamiento de instalaciones fisicas y

equipos (estufas, neveras, cuartos frios, licuadoras y menaje en general), para que se

realice el mantenimiento correspondiente o sean reemplazados en el menor tiempo posible

y de cualquier otra alerta que pueda afectar la correcta operaciéon del servicio de -
alimentacién.

Solicitar oportunamente el suministro de los elementos necesarios para ejecutar su trabajo.

Ejercer el autocontrol en todas las obligaciones asignadas para el cumplimiento del convenio.
9. Las demas actividades inherentes al cargo.

Se resuelven dudas y se da por terminado la reunién del dia,

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
En constancia de lo anterior firman:
. Cargo o Tipo de . .
Nombres y Apellidos vinculacién Dependencia Firma
Disneyla Diaz Coordinadora Cemunidad .de Ao
Gratitud Mg
Sandra Morales Técnica Operativa Comunidad fje Cuidado
Gratitud 2 ;
ANpA ¢ bCJ\»k N #
Juliana Castro Nutricionista Comunidad de Cuidado

Gratitud W @)
Elaboro: Sandra Morales.
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Fecha: 23 de
diciembre de 2022

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:
Entrega de cargo operaria de cocina

RESPONSABLE;
Sandra Morales
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